Procedura uzyskiwania awansu zawodowego na stopien nauczyciela
mianowanego przez nauczycieli zatrudnionych w szkotach, dla ktérych
organem prowadzacym jest Gmina Lutomiersk

Nauczycielom kontraktowym, zatrudnionym w szkofach, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Lutomiersk, posiadajgcym wymagane kwalifikacje, odbyty staz
zakonczony pozytywng oceng dorobku zawodowego i zdany egzamin przed komisjg
egzaminacyjng — Wojt Gminy Lutomiersk nadaje w drodze decyzji administracyjnej stopien
nauczyciela mianowanego.

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2019 r., poz. 2215 t.j.)
rozdziat 3a;

e Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. w sprawie
uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz.U. z 2018 r. 1574 ze
zm. Dz.U. z 2019 r., poz.1650)

o Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z
2018 r., poz. 2096 ze zm.).

Terminy i sposéb zatatwiania:

Whniosek o podjecie postepowania egzaminacyjnego nauczyciel sktada w roku
kalendarzowym, w ktérym uzyskat pozytywna ocene dorobku zawodowego za okres stazu.

Dla nauczycieli, ktérzy ztozg wnioski:

e do dnia 30 czerwca przeprowadza sie postepowanie egzaminacyjne do dnia 31
sierpnia danego roku;

e do dnia 31 pazdziernika przeprowadza si¢ postepowanie egzaminacyjne do dnia 31
grudnia danego roku;

Miejsce sktadania dokumentow:

Sekretariat Urzedu Gminy Lutomiersk
PIl. Jana Pawta Il 11

95-083 Lutomiersk

z adnotacjg: SCUW awans zawodowy

Wymagane dokumenty:

Whiosek o wszczecie postepowania egzaminacyjnego na stopien nauczyciela mianowanego
wraz z zatgcznikami:

e kopie dokumentéw potwierdzajgcych  posiadane  kwalifikacje = zawodowe
poswiadczone przez dyrektora szkoty/placéwki za zgodno$¢ z oryginatem;

e kopie aktu nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela kontraktowego wraz z
uzasadnieniem poswiadczong przez dyrektora szkoty/placéwki za zgodno$¢ z
oryginatem;

e zaswiadczenie dyrektora szkoty/placowki zawierajgce informacje, o ktérych mowa w
art. § 9 ust. 1 pkt 2 ww. rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej;

e kopie sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego poswiadczong przez
dyrektora szkoty/placowki za zgodnosc¢ z oryginatem;



e kopie karty oceny dorobku zawodowego, dokonanej po zakonczeniu stazu,
poswiadczong przez dyrektora szkoty/placéwki za zgodnosc¢ z oryginatem

e oraz w przypadku zmiany nazwiska — poswiadczong przez dyrektora szkoty za
zgodnosc¢ z oryginatem kopie dokumentu, z ktérego wynika zmiana nazwiska.

Analiza formalna wniosku:

Organ prowadzacy, zgodnie z § 11 cyt. na wstepie rozporzadzenia, przeprowadza analize
formalng wniosku o podjecie odpowiednio postepowania egzaminacyjnego i wymaganej
dokumentacji. Jezeli wniosek o podjecie postepowania egzaminacyjnego lub ziozona
dokumentacja, nie spetniajg wymaganh formalnych, organ prowadzgcy wskazuje szczegdtowo
stwierdzone braki i wzywa nauczyciela do ich usuniecia w terminie 14 dni wraz z
pouczeniem, ze nieusuniecie tych brakéw w terminie spowoduje pozostawienie wniosku bez
rozpoznania.

Informacja o0 egzaminie i jego przebieg:

Egzamin odbywa sie w Urzedzie Gminy Lutomiersk, pl. Jana Pawta Il 12 w sali nr 1, a o jego
terminie nauczyciel jest powiadamiany na co najmniej 7 dni przez wyznaczong data.

Komisje egzaminacyjng powotuje Wojt Gminy Lutomiersk. Obstuge spraw zwigzanych z
awansem zawodowym na stopien nauczyciela mianowanego prowadzi Samorzgdowe
Centrum Ustug Wspélnych.

W sktad komisji* wchodza:

przedstawiciel organu prowadzgcego szkote, jako jej przewodniczacy;

przedstawiciel organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny;

dyrektor szkoty;

dwaj eksperci z listy ekspertow ustalonej przez ministra wtasciwego do spraw oswiaty
i wychowania, posiadajgcy kwalifikacje do zajmowania stanowiska nauczyciela w
szkole tego samego typu co szkota, w ktérej nauczyciel jest zatrudniony, z ktérych co
najmniej jeden, w miare mozliwosci, naucza tego samego przedmiotu lub prowadzi
ten sam rodzaj zajec.

*Na wniosek nauczyciela w sktad komisji egzaminacyjnej wchodzi przedstawiciel zwigzku
zawodowego. W tym celu zainteresowany nauczyciel powinien zamiesci¢ zgtoszenie
powotania przedstawiciela zwigzku we wniosku o podjecie postepowania egzaminacyjnego.
Przedstawiciela zwigzku zawodowego wskazuje wlasciwy organ statutowy zwigzku.

Egzamin sktada sie¢ z trzech czesci:

czes¢ | — nauczyciel dokonuje prezentacji dorobku zawodowego z wykorzystaniem narzedzi
multimedialnych;

czes¢ Il — nauczyciel prezentuje swojg wiedzg i umiejetnosci w szczegodlnosci przez
zaproponowanie rozwigzania wskazanego przez komisje problemu zwigzanego z
wykonywang praca, z uwzglednieniem praktyki szkolnej, aktualnej wiedzy i przepisow prawa;

czes¢ lll — nauczyciel odpowiada na pytania cztonkéw komisji dotyczace wymagan



Przebieg postepowania egzaminacyjnego

Komisja egzaminacyjna przeprowadza egzamin zgodnie z § 12 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu
zawodowego przez nauczycieli. Komisja egzaminacyjna podejmuje rozstrzygniecia w
obecnosci, co najmniej 2/3 sktadu swoich czionkéw. Kazdy z czionkéw komisji ocenia
spetnianie przez nauczyciela wymagan niezbednych do uzyskania stopnia awansu
zawodowego, w punktach wedtug skali od 0 do 10. Na podstawie liczby punktow
przyznanych przez poszczegolnych czionkow komisji oblicza sie Srednig arytmetyczng
punktéw z tym, ze jezeli liczba czionkdw komisji jest wieksza niz 3, odrzuca sie jedng
najwyzszg i jedng najnizszg ocene punktowa.

Nauczyciel zdaje egzamin przed komisjg egzaminacyjng, jezeli obliczona $rednia
arytmetyczna punktow wynosi, co najmniej 7.

Komisja egzaminacyjna sporzgdza protokot z przebiegu pracy.

Nauczyciel, ktéry nie zdat egzaminu moze ponownie ztozy¢ wniosek o podjecie
postepowania egzaminacyjnego po odbyciu, na wniosek nauczyciela i za zgodg dyrektora
szkoty, dodatkowego stazu w wymiarze 9 miesiecy, z tym, ze nauczyciel kontraktowy moze
przystgpi¢ ponownie do egzaminu przed komisjg egzaminacyjng tylko jeden raz w danej
szkole.

Nadanie stopnia awansu zawodowego hauczyciela mianowanego

Warunkiem nadania nauczycielowi kontraktowemu stopnia awansu zawodowego
nauczyciela mianowanego jest spetnienie tgcznie nastepujgcych warunkow:

1. spetnienie wymagan kwalifikacyjnych okreslonych w art. 9 cyt. na wstepie ustawy
Karta Nauczyciela,

2. odbycie stazu zakoriczonego pozytywng ocena,

3. zdanie egzaminu przed komisjg egzaminacyjna.

Nauczycielowi kontraktowemu spetniajgcemu ww. warunki, w drodze decyzji
administracyjnej, stopien awansu zawodowego nauczyciela mianowanego nadaje Wit
Gminy Lutomiersk. W przypadku niespetnienia przez nauczyciela ww. warunkéw do
otrzymania stopnia nauczyciela mianowanego Wojt Gminy Lutomiersk odmawia
nauczycielowi, w drodze decyzji administracyjnej, nadania stopnia awansu zawodowego
nauczyciela mianowanego.

Od decyzji wydanej przez Wojta Gminy Lutomiersk przystuguje odwotanie do organu
sprawujgcego nadzor pedagogiczny, tj. Lodzkiego Kuratora Oswiaty w terminie 14 dni od
dnia doreczenia decyz;ji.

Nadzér nad czynnosciami podejmowanymi w postepowaniu o nadanie nauczycielom
stopnia awansu zawodowego

Nadzor nad czynnosciami podejmowanymi w postepowaniu o nadanie nauczycielom stopnia
awansu zawodowego nauczyciela mianowanego przez Wodjta Gminy Lutomiersk oraz
komisje egzaminacyjne sprawuje organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny, tj. Lédzki Kurator
Oswiaty. Czynnosci podjete z naruszeniem przepiséw ustawy Karta Nauczyciela, przepisow
o kwalifikacjach nauczycieli lub przepisbw o sposobie odbywania stazu, rodzaju
dokumentacji zatgczanej do wniosku nauczyciela o postepowanie egzaminacyjne, zakresie
wymagan egzaminacyjnych, trybie izasadach dziatania komisji egzaminacyjnych sg



niewazne. Niewaznos¢ czynnosci stwierdza, w drodze decyzji administracyjnej organ
sprawujgcy nadzér pedagogiczny, tj. £édzki Kurator Oswiaty.

Wydanie nowego aktu nadania stopnia awansu zawodowego nhauczyciela
mianowanego w zwiazku z uzyskaniem wyzszego poziomu wyksztalcenia

Nauczycielowi, ktory w trakcie pracy zawodowej uzyskat wyzszy poziom wyksztatcenia niz
okreslony w akcie nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego, Wajt
Gminy Lutomiersk wydaje na wniosek nauczyciela nowy akt nadania stopnia awansu
zawodowego, uwzgledniajgcy uzyskany poziom wyksztatcenia. Do wniosku (zatgcznik nr 2) o
wydanie nowego aktu nauczyciela mianowanego nalezy zatgczyc¢:

1. poswiadczone kopie dokumentdéw potwierdzajgcych uzyskanie wyzszego poziomu
wyksztatcenia,

2. poswiadczong kopie aktu nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego.

Dokumentacja zatagczona do wniosku o podjecie postepowania egzaminacyjnego

1. Wnhniosek o rozpoczecie postepowania egzaminacyjnego (zatgcznik nr 1)

2. dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje zawodowe (dyplomy, swiadectwa,
suplementy do dyploméw) — kopie poswiadczone przez dyrektora szkoty za zgodnosc¢
Z oryginatem,

3. akt nadania stopnia awansu nauczyciela kontraktowego — kopia poswiadczona przez
dyrektora szkoty za zgodnosSc¢ z oryginatem,

4. zaswiadczenie dyrektora szkoty

5. sprawozdanie z realizacji planu rozwoju zawodowego — kopia poswiadczona przez
dyrektora szkoty za zgodnoé¢ z oryginatem,

6. karta oceny dorobku zawodowego dokonana po zakohczeniu stazu — kopia
poswiadczona przez dyrektora szkoty za zgodnos¢ z oryginatem. Nauczyciel, ktory
ukonczyt staz na nauczyciela mianowanego do 31.08.2019 roku dotgcza kopie
oceny pracy dokonang po zakohczeniu stazu.



Zatacznik nr 1

..................................................................... Lutomiersk, dnia....................
(imie i nazwisko nauczyciela)

PESEL

(telefon kontaktowy)
Wéjt Gminy Lutomiersk
Pl. Jana Pawia Il 11
95-083 Lutomiersk

Whiosek o podjecie postepowania egzaminacyjnego na stopien
nauczyciela mianowanego

Na podstawie art. 9b ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela, w zwigzku
z odbytym stazem, wnosze o podjecie postepowania egzaminacyjnego na stopien nauczyciela
mianowanego.

Wnosze/Nie wnosze* o udziat w pracach komisji egzaminacyjnej przedstawiciela zwigzku
zawodowego:

(nazwa zwigzku zawodowego)
Do wniosku zatgczam, zgodnie z § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
26 lipca 2018 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2018
r. poz. 1574) nastepujaca dokumentacje:

1. kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje zawodowe poswiadczone przez
dyrektora szkoty/przedszkola za zgodnos$c¢ z oryginatem,

2. kopie aktu nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela kontraktowego wraz
z uzasadnieniem poswiadczong przez dyrektora szkoty/przedszkola za zgodnos$é
z oryginatem,

3. zaswiadczenie dyrektora szkoty/przedszkola zawierajgce informacje, o ktérych mowa w art. §
9 ust. 1 pkt 2 ww. rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej,

4. Kkopie sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego poswiadczong przez dyrektora
szkoty/przedszkola za zgodnos¢ z oryginatem,

5. kopie karty oceny dorobku zawodowego za okres stazu poswiadczong przez dyrektora
szkoty/przedszkola za zgodnos¢ z oryginatem.

Ponadto w zwigzku:-

ze zmiang nazwiska zatgczam poswiadczong przez dyrektora szkoty za zgodnos¢ z oryginatem kopie
dokumentu, z ktérego wynika zmiana nazwiska *.

Zostatem/am zapoznany/a na piSmie z Klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych w zwigzku z
postepowaniem egzaminacyjnym na stopien nauczyciela mianowanego.



(podpis nauczyciela)* -
niepotrzebne skresli¢

Zatagcznik nr 2

Lutomiersk, dnia .........cccevveerreeiiennne.

(telefon kontaktowy

Wéjt Gminy Lutomiersk
Pl. Jana Pawta Il 11
95-083 Lutomiersk

Whniosek o wydanie nowego aktu nadania stopnia awansu zawodowego
nauczyciela mianowanego

W zwigzku z uzyskaniem wyzszego poziomu wyksztatcenia niz okreslony w wydanym akcie
nadania stopnia awansu zawodowego nhauczyciela mianowanego, na podstawie art. 9f ustawy Karta
Nauczyciela prosze o wydanie mi nowego aktu nadania stopnia nauczyciela mianowanego,
uwzgledniajgcego uzyskany poziom wyksztatcenia.

Zatgczniki:

1. Poswiadczone kopie dokumentdw stwierdzajgcych uzyskanie wyzszego poziomu wyksztatcenia:

2. Poswiadczona kopia dotychczasowego aktu nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego.

Zostatem/am zapoznany/a na piSmie z Klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych w zwigzku z
wnioskiem o wydanie nowego aktu nadania stopnia awansu zawodowego  nauczyciela
mianowanego.

(podpis nauczyciela



